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คูม่อืการรบัสมคัรงาน 
ออนไลน ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กลุ่มงานบริหารและพฒันาทรพัยากรมนุษย ์  043-719800 



คํานํา 

 

คูมือการสมัครงานออนไลน มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ฉบับน้ี จัดทําข้ึนเพื่อตองการใหผูสมัครเขารับการ

สอบแขงขัน หรือบุคคลทั่วไปเกิดความรูความเขาใจและทราบถึงข้ันตอนในการสมัครงานผานระบบออนไลน ซึ่งผูจัดทํา

คูมือการใชงานน้ี ไดรวบรวมขอกฎหมาย วิธีการ และข้ันตอนการรับสมัครงานออนไลนต้ังแตเริ่มตนจนถึงการตรวจสอบ

สถานะการชําระเงินเพื่อสอบแขงขันตอไป        

 ผูจัดทําหวังเปนอยางย่ิงวา คูมือการรับสมัครงานออนไลนฉบับน้ี จะเปนประโยชนแกผูศึกษา เพื่อใชเปน

ข้ันตอนการปฏิบัติในการสมัครงานผานระบบออนไลน ไดถูกตองตามกฎหมาย วิธีการ และข้ันตอน กอใหเกิด

ประสิทธิภาพในการใชงาน รวมทั้งมีความเขาใจในกระบวนการและมีมาตรฐานการใหบริการไปในทิศทางเดียวกัน  

หากมีขอบกพรองประการใดผูจัดทําตองขออภัยไว ณ ที่น้ี                

 

 

 

กลุมงานบริหารและพฒันาทรัพยากรมนุษย 

กองการเจาหนาที่ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม



 สารบัญ  

  หนา 

สารบัญ   

     1.  ช่ืองาน  1 

     2.  คาธรรมเนียมการสมัครงาน  1 

     3.  ชองทางการใหบรกิาร  1 

     4.  ข้ันตอน ระยะเวลา และผูเกี่ยวของดําเนินการ  1-2 

     5.  ขอกฎหมายทีเ่กี่ยวของ  3 

     6.  ข้ันตอนการสมัครงานในระบบรับสมัครออนไลน  4-13 

          6.1  ตรวจสอบรายละเอียดการรบัสมัครงาน  5-8 

          6.2  ลงทะเบียนเขาใชงาน  9 

          6.3  เขาสูระบบสมัครงาน  10 

          6.4  สมัครสอบ / ชําระคาสมัคร  11-12 

          6.5  สิ้นสุด  13 



ชื่องาน  :  การใชงานระบบรับสมัครงานออนไลน 

คาธรรมเนียมการสมัครงาน : จํานวน  500  บาท (ไมจายคืนทุกกรณ)ี 

ชองทางการใหบริการ : E-Service ระบบรับสมัครงานออนไลน jobs.msu.ac.th 

ขั Êนตอน ระยะเวลา และผู้เกีÉยวข้องในการดําเนินการ 
ลําดบั ขั Êนตอน รายละเอียด ระยะเวลา ผู้เกีÉยวข้อง 
1 
 เริÉมต้น    

2  
ตรวจสอบรายละเอียด 

การรับสมคัรงาน 

ศกึษาข้อมลูรายละเอียดการรับสมคัรงานจากประกาศรับสมคัร

สอบแขง่ขนั ทางเวบ็ไซต์ jobs.msu.ac.th 
5-10 นาที - ผูใชงาน 

2  
ลงทะเบียนเข้าใช้งาน 

ไปทีÉเวบ็ไซต์ jobs.msu.ac.th 
1.  เลือกเมนปูระกาศรับสมคัรงาน 
2.  เลือกตําแหน่งทีÉต้องการสมคัร 
3.  ไปทีÉเมนสูมคัรงาน 
4.  คลิกปุ่ มลงทะเบียนเข้าสูร่ะบบ 

2 นาที - ผูใชงาน 

3 
เข้าสู่ระบบรับสมคัรงาน 1.  ลงทะเบียนและเข้าสูร่ะบบ, สมคัรงาน MSU Job Online 

2.  เข้าสูร่ะบบด้วย Google หรือ ThaiID 

3.  กรอก E-mail  
4.  คลิกปุ่ มเข้าสูร่ะบบ 

1 นาที - ผูใชงาน 
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ลําดับ ขั Êนตอน รายละเอียด ระยะเวลา ผู้เกีÉยวข้อง 
4 

สมคัรสอบ/ชําระค่าสมคัร 
1.  กรอกข้อมลูการสมคัรงาน 
2.  สง่ข้อมลูการสมคัรงาน 

3.  แนบไฟล์เอกสารหลกัฐานการสมคัร 

4.  ชําระเงินคา่สมคัร จํานวน 500 บาท ผา่น OR-Code  
ทีÉมหาวิทยาลยักําหนด 

5.  แนบไฟล์เอกสารหลกัฐานการชําระเงิน 
6.  บนัทึกการสง่หลกัฐาน 

 

10 นาที - ผูใชงาน 
- กลุมงานบริหารและ
พัฒนาทรัพยากรมนุษย 
กองการเจาหนาที่ 
สํานักงานอธิการบดี 
 

5 
สิ Êนสดุ 

ตรวจสอบรายละเอียดการสอบแขง่ขนัจากประกาศรายชืÉอผู้มีสิทธิ 
เข้ารับการสอบแขง่ขนัตามระยะเวลาทีÉกําหนด  
ทางเวบ็ไซต์ jobs.msu.ac.th 

ตามที่กําหนด 

ในประกาศรับสมัคร

สอบแขงขัน 

- ผูใชงาน 
- กลุมงานบริหารและ
พัฒนาทรัพยากรมนุษย 
กองการเจาหนาที่ 
สํานักงานอธิการบดี 
 



- 3 - 

ขอกฎหมายท่ีเก่ียวของ : ประกาศมหาวิทยาลัยมหาสารคาม ลงวันที่ 19 ธันวาคม พ.ศ. 2565 เรื่อง หลกัสูตร วิธีการ
สอบแขงขันหรือการคัดเลือก เกณฑการตัดสิน การข้ึนบัญชีและการยกเลิกบัญชี (ฉบับที่ 3)  พ.ศ. 2565 “ขอ 13 
คาธรรมเนียมในการสมัครสอบแขงขัน ใหเรียกเก็บในอัตราตําแหนงละ 500 บาท และจะไมคืนคาธรรมเนียมทุกกรณี 
 

 
 
 



- 4 - 
 

ขั้นตอนการสมัครงานในระบบรับสมัครออนไลน  มหาวิทยาลยัมหาสารคาม  เขาสูเว็บไซต jobs.msu.ac.th 
 

ระบบรบัสมัครงานออนไลน  ประกอบดวย 
 

1. ตรวจสอบรายละเอียดการรบัสมัครงาน 
-  ศึกษาขอมูลรายละเอยีดการรับสมัครงานจากประกาศรบัสมคัรสอบแขงขันทางเว็ปไซต jobs.msu.ac.th 

 2.  ลงทะเบียนเขาใชงาน 
 -  ไปที่เว็ปไซต jobs.msu.ac.th 

 -  เลือกเมนูประกาศรับสมัครงาน 
 -  เลือกตําแหนงที่ตองการสมัคร 

 -  ไปที่เมนูสมัครงาน 
 3.  เขาสูระบบสมัครงาน 

  -  ลงทะเบียนและเขาสูระบบสมัครงาน MSU Job Online 
  -  เขาสูระบบดวย Google หรือ ThailD 

  -  กรอก E-mail  
  -  คลิกปุมเขาสูระบบ 

 4.  สมัครสอบ/ชําระคาสมัคร 
  -  กรอกขอมูลการสมัครงาน 

  -  สงขอมูลการสมัครงาน 
  -  แนบไฟลเอกสารหลักฐานการสมัคร 

  -  ชําระเงินคาสมัคร จํานวน 500 บาท ผาน QR-Code ที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
  -  แนบไฟลเอกสารหลักฐานการชําระเงิน 

  -  บันทึกการสงหลักฐาน 
 5.  สิ้นสุด 

  -  ตรวจสอบรายละเอียดการสอบแขงขันจากประกาศรายช่ือผูมสีิทธิเขารับการสอบแขงขันตามระยะเวลาที่
กําหนด ทางเว็ปไซต jobs.msu.ac.th 
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1.  ตรวจสอบรายละเอียดการรบัสมัครงาน 
      -  ศึกษาขอมูลรายละเอียดการรับสมัครงานจากประกาศรบัสมัครสอบแขงขันทางเว็ปไซต jobs.msu.ac.th 

 
ตัวอยางประกาศรับสมัครงาน 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

5 
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 2.  ลงทะเบียนเขาใชงาน 
 -  ไปที่เว็ปไซต jobs.msu.ac.th 

 -  เลือกเมนูประกาศรับสมัครงาน 
 -  เลือกตําแหนงที่ตองการสมัคร 

 -  ไปที่เมนูสมัครงาน 
 

ตัวอยาง จากระบบสมัครงาน 
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2 



 
 3.  เขาสูระบบสมัครงาน 

  -  ลงทะเบียนและเขาสูระบบสมัครงาน MSU Job Online 
  -  เขาสูระบบดวย Google หรือ ThailD 

  -  กรอก E-mail  
  -  คลิกปุมเขาสูระบบ 
 

ตัวอยาง จากระบบสมัครงาน 
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 4.  สมัครสอบ/ชําระคาสมัคร 

  -  กรอกขอมูลการสมัครงาน 
  -  สงขอมูลการสมัครงาน 

  -  แนบไฟลเอกสารหลักฐานการสมัคร 
  -  ชําระเงินคาสมัคร จํานวน 500 บาท ผาน QR-Code ที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

  -  แนบไฟลเอกสารหลักฐานการชําระเงิน 
  -  บันทึกการสงหลักฐาน 
 

ตัวอยาง จากระบบสมัครงาน 
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 5.  สิ้นสุด 
  -  ตรวจสอบรายละเอียดการสอบแขงขันจากประกาศรายช่ือผูมสีิทธิเขารับการสอบแขงขันตามระยะเวลา                     
ที่กําหนด ทางเว็ปไซต jobs.msu.ac.th 
 

 
ตัวอยาง จากระบบสมัครงาน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


